POU Knin

4. gardijske brigade 11
22 300 Knin

Na osnovi ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), a u skladu s
¢lancima 2. i 14. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(NN broj 132/2021), RjeSenja o dopuni rjeSenja o utvrdivanju brojcanih oznaka stvaralaca i primalaca
akata u uredskom poslovanju  Sibensko-kninske Zupanije (KLASA: 035-01705-01/2, URBROJ:
2182/106-05-2 od 10.5.2005. godine), ravnateljica UCilista donosi:

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH | BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA | PRIMATELJA AKATA ZA 2026.
GODINU PUCKOG OTVORENOG UCILISTA KNIN

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i brojéanih oznaka za 2026. godinu (u daljnjem tekstu Plan) utvrduju
se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Puckog otvorenog ucilita Knin.

Clanak 2.

Ovim Planom se utvrduju klasifikacijske oznake po sadrzaju i broju dosjea koji proizlazi iz
djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake
kao brojCane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 1. sije¢nja
do 31. prosinca 2026. godine.

Clanak 3.
Klasifikacijska oznaka sastoji se od 5 (pet) grupa brojeva sa sljede¢om strukturom:

AAA-BB/CC-DD/EE

AAA = PODGRUPA
BB = DJELATNOST UNUTAR PODGRUPE
CC = GODINA NASTANKA PISMENA
DD= BROJ STVARATELJA | PRIMATELJA AKATA:
01 RAVNATELYJ;
02 ODJEL OBRAZOVANJA;
03 ADMINISTRACIJA | RACUNOVODSTVO.
EE = REDNI BROJ DOSJEA (svaki broj dosjea ima redni broj od 01 i redom dalje)



Klasifikacijska | Djelatnost Opis djelatnosti unutar podgrupe
oznaka po unutar
sadrzaju/podgrupa | podgrupe
007 USTANOVA
007 01 Ustroj i djelatnost Ustanove (odluke ravnatelja, dopisi i dr.)
007 02 Rad upravnog vije¢a
007 03 Ugovori o poslovnoj suradniji, ugovori o djelu, ugovori o autorskom djelu
i dr.
008 INFORMIRANJE
008 01 Informiranje (Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo)
008 02 Informiranje — opcenito (priopéenja za javnost, kontakti s medijima)
008 03 Informiranje — pravo na pristup informacijama (zahtjevi za pristup info.)
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121 01 Putni nalozi (izdavanje putnih naloga, obracun i ostalo)
400 UPRAVLJANJE FINANCIJAMA
401 01 Racuni, raCunski plan, predracuni i ostalo
406 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine (nabava, javna nabava,
natje€aji, upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo)
Struktura klasifikacijskih oznaka podgrupe 602 glasi:

602 OBRAZOVANJE

602-06/26- 01 Osnovnoskolsko obrazovanje odraslih

602-06/26- 02 Programi osposobljavanja, usavrSavanja, djelomicne kvalifikacije i

mikrokvalifikacije i programi stranih jezika
602-06/26- 03 Neformalni programi, te€ajevi, seminari, radionice i dr.
602-06/26- 04 SrednjoSkolsko obrazovanje odraslih (stjecanije i prekvalifikacija)

Klasifikacijske oznake iz ovog €lanka ne smiju se mijenjati ni brisati, ali se tijekom godine mogu
dodavati nove ako to zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga ustanove POU Knin.

Clanak 4.
UrudZbeni broj sastoji se od 5 (pet) grupa brojeva sa sljedecom strukturom:
XXXX-X-YY-ZZ-HH-JJ
XXXX-X 2182-1 | Oznaka Sibensko — kninske Zupanije
YY 39 Broj Puckog otvorenog ugiliSta Knin
2z Broj stvaratelja i primatelja akata:
01 RAVNATELJ
02 ODJEL OBRAZOVANJA
03 ADMINISTRACIJA | RACUNOVODSTVO
HH 26 Posliednja dva broja godine u kojoj je
predmet nastao
JJ 1,2,3 redni broj urudzbenog broja od 1 (jedan) na dalje




Clanak 5.
Klasifikacijska oznaka utvrduje se prilikom evidentiranja prvog akta kojim se osniva predmet, a
urudzbeni broj utvrduje se prilikom evidentiranja svakog akta vezanog za odredeni predmet.

Clanak 6.
Uredsko poslovanje u Pu¢kom otvorenom ucilistu Knin obavlja se primjenom Uredbe o uredskom
poslovanju (NN 75/2021) i Naputka o brojcanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (NN broj 132/2021).

Clanak 7.
U slu€aju potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom ravnateljica
Ustanove napravit ¢e potrebnu dopunu.

Clanak 8.
Ovaj Plan primjenjuje se od 1. sije¢nja 2026. godine te se objavljuje na oglasnoj ploCi i web stranici
Puckog otvorenog uciliSta Knin.
Stupanjem na snagu ovog Plana klasifikacijskih i broj¢anih oznaka prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih
i brojCanih oznaka stvaralaca i primalaca akata u poslovanju Puckog otvorenog ucilista Knin za 2025.
godinu (KLASA: 007-01/24-01/72, URBROJ: 2182-1-39-01-24-1, od 20.12.2024. godine).

KLASA: 007-01/25-01/67
URBROJ: 2182-1-39-01-25-1
KNIN, 23.12.2025.
ravnateljica

Sandra Zulj Cigié



